GSGRUPO

SRM - PARADIGMA
MANUAL DE ACESSO PARA NOVOS FORNECEDORES

Este documento tem por objetivo apresentar o portal de compras do Grupo Sada as partes interessadas.
Ressaltamos que para participarem dos processos de compras o fornecedor devera realizar o cadastro de sua

empresa dentro do Portal, conforme instrucdes a seguir:
1. Cadastro de novo fornecedor

Link para acesso: https://srm.paradigmabs.com.br/sada
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GRrRUPCO

,@, Home Noticias Cadastro Contato

Login

Usudrio

Informe seu e-mail ou login

Senha
Informe sua senha ®

Politica de cookies

1.1. Na pagina de login, clique na aba de “Cadastro”:
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@ Home Noticias Cadastro Contato

CADASTRO DE FORNECEDORES

e "
' e e it i oot oo i Al cmnoriie i e et Login

CONSULTAR PROTOCOLO

1.2. Clique “Iniciar novo cadastro de fornecedor”:

rUPC
@, Home Noticias Cadastro Contato

CADASTRO DE FORNECEDORES
w Seja bem-vindo!

Emy ta
Iniciar novo cadastro de formecedor |

1.3. Preencha todos os dados conforme solicitado:

Observagdo: Na aba “Linha de fornecimento”, caso sua empresa seja prestadora de servigo, as categorias
foram descritas conforme a lei complementar 116, portanto, devera selecionar a(s) categoria(s) conforme
autorizada no CNAE de sua empresa.

S Dancanos Unha de Documentos Confirmacio
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1.4. Apds finalizado, serd encaminhado ao e-mail informando o protocolo de da solicitacdo de
cadastro, o qual é tratado internamente pela equipe de Cadastro do Grupo Sada.
Observagdo: Vocé pode acompanhar o Status do protocolo em Cadastro > Consulta de Protocolo

GRUPC

Home  Noticias Contato

nosso sistema de compras.

Caso sua empresa possua CERTIFICADO SO, IATF ou INMETRO ndo é necessario o preenchimento
do questionario de auto avaliagao, basta anexar cépia de tal certificado.

Caso seja selecionado o questionario de auto avaliagdo, preencher no campo de validade a data
‘ correspondente a 36 meses, a partir da data de seu preenchimento.

Atengdo! Para preenchimento do questionario de auto avaliagdo, baixe o formuldrio clicando aqui.

Empresas ja cadastradas devem acessar o portal diretamente com login e senha e escolher a opgdo
desejada.

Iniciar novo cadastro de fornecedor

CONSULTAR PROTOCOLO

m Agora é possivel consultar o andamento de seu processo de cadastro com seu niimero de

' protocolo.
Basta informa-lo abaixo para saber a situagdo atual do seu processo.
Caso ndo tenha anotado seu nimero de protocolo, & possivel recupera-lo informando seu CNPJ
A para que o protocolo seja reenviado ao seu e-mail.
S Protocolo

1 ﬁ | ' Consultar protocolo Esqueci meu protocolo

Apds aprovagdo do cadastro, vocé receberd um e-mail para definicao de senha:

g™

Solicitacdo de redefinicdo de senha

Portal De Compras
Para

@ Esta mensagem foi enviada com a prioridade Alta.

Solicitacdo de redefinicao de senha

Prezado(a) RENATO

Recebemos uma solicitacdo de definicao de senha.
Acesse o link abaixo para a devida alteracao:

Alterar senha
Este link ficara ativo por 24 horas apos a sua solicitacao.
Esgotado o tempo, o acesso ao link ndo funcionara mais e sera necessario solicitar uma nova senha.

Se vocé nao realizou esta solicitacdo, por favor ignore este e-mail.
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Ao clicar no link “Alterar Senha”, vocé sera direcionado para a tela abaixo, crie uma nova senha, confirme e
cligue em “Reiniciar”:

pt|

caruPc

v®‘ Home Noticias Cadastro Contato PSanay

Reiniciar senha

Nova senha
®
Confirmagao da nova senha

®

Nao sou um robd

Reiniciar

2. Primeiro acesso apds cadastro na plataforma:

Link: https://srm.paradigmabs.com.br/sada

Para fazer o login, digite o cnpj ou cpf e a senha definida:

Rt

GRUPCO

( \ Home Noticias Cadastro Contato

Login
Usuédrio
Informe seu e-mail ou login
Senha
Informe sua senha ®

Esqueci minha senha
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2.1. Ler e avaliar os termos e condicOes, e se de acordo clicar em “Aceitar e Avangar”:

Seja Bem-vindo!

Falta pouco para comegar. _'
"~ (b
[}

Antes precisamos completar algumas etopas...

ocumento apresentado ou a inverdade de informagdes nele contidas acorrers apiicacto 30
Compras Paradigma nenhuma responsabiidade por eventuais danos decormentes de uso
Imprims

3. Cotagao

As cotacOes identificadas como compativeis com seu cadastro na plataforma serdo enviadas como
avisos por e-mail, sendo possivel acessa-las na Plataforma SRM Paradigma.

3.1. No menu principal, clique em Cotagbes > Todas.

3.2. Selecione a cotagdo desejada, conforme demonstrado abaixo;

parad!gma = Cotagdes / Todas o
Inicio Gonten Cotaghes em andamento v Pesquisar \ Filtros adidonais
Cotagdes
Leildes e
@ Pedidos de compra Procasso Descricio Absrturs Encerrament Responsivel Telefone Email Parcipacio  Tipo  Siwaclo

Pagamentos [ D108 kekmolvekagsade s " =

Configuragdes

3.3. Apos realizar a leitura e aceite do termo, clique em Confirmar:

paradigma

Inicio

CotagOes

Leilées

Pedidos de compra

Pagamentos

ConfiguragGes
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Solicitamos sua melhor cotacio de pregos para o fornacimento dos itens solicitados, esta solicitagSo ndo representa um pedido de Compras, podendo a Sada acsitar ou ndo a presente proposta. Deve ser elaborada de
acordo com os seguintes parimetros:

- Prazo de retorno da cotagio;

- Dados cadastrais complto;

- Especificagdo detalhada do produto & NCM;

- Valer unitario, unidade de medida, impostos, Prazo de entrega e tipo de frete:

- Para prestac¥o de servigo, & necessario informar o CODIGO DA LET COMPLEMENTAR 116 que sers faturado;

- Informar validade da proposta.

*As informagdes da cotagdo deverdo ser o espelho da nota fiscal com valor unitdrio, quantidade, impostos, valor do frete (quando houver) e valor total.

® e aitoatenmn O

G

3.4. Sera exibida a tela de agBes sobre os itens, em que é possivel:

A) Nova Proposta: Possivel realizar proposta para o Item; B)

Declinar Item: E possivel declinar o Item;

[Sanal Cotaces / Todas
Cotagao 0096-11/22 - TESTE COTACAO

W Dednarcomcio B Anecs & Vo

EJ0BSERVACAO:

I + Nowpropests [ Declinar item |

3.5. Se clicado em Nova Proposta, o sistema apresentara a tela de proposta do Item. Necessario
preencher os dados, conforme a Plataforma solicita.

Proposta do item da cotagdo

Dados gerats

Toas e mpers

IR

A) Salvar e fechar: Salva as informagGes respondidas na proposta e fecha a tela;

B) Salvar e préximo: Exibido apenas quando ha mais de um item para o fornecedor responder.

Ao clicar nele, as informagdes ja preenchidas sdo salvas e é exibido o préximo item de
cotagao;
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C) Préximo: N3o salva as informagdes, apenas direciona o fornecedor para o préximo item de

cotagao.

3.6. Planilha eletronica de Propostas

E possivel responder a cotacdo por meio de planilha, op¢do util quando ha grande quantidade

de Itens.

A) Na barra de a¢0es da pagina da cotagdo selecionada, clique na planilha indicada e faga o

Download:
Cotacao 0096-11/22 - TESTE COTAQ/:\O

B Dedlinar cotacio %, Aplicar desconto i Aneios & Voltar
E]OBSERVACAO:
Bl

ERVICO DE MANUTENCAD NO VEICULO

TTA: X000
CHASSII0000(339959)0XIIITHX
4 Neva proposta W Declinar item

MANUTENCAQ LIMPEZA CARGA REC MAQUINAS EQUIPAMENTOS

9936140100 - SERVICC

B) Salve a planilha no seu computador e preencha os dados, conforme solicitado sera

indicado na planilha:
D https://srm-hmi2.paradigmabs.com.br/sada1-prj/Cotacao/CotacaoPlanilh... — [ X

()  https://srm-hmi2.paradigmabs.com.br/sada1-prj/Cotacao/CotacaoPl... A &

DOWNLOAD DE PLANILHA DE PROPOSTAS
ng Cotacgo: 0096-11/22
TESTE COTAGAQ

TERMO DE CONCORDANCIA

Solicitamos suz melhor cotacZo de precos para o fornecimento dos itens solicitacos, esta solicitacdo ndo
representa um pedido de Compras, podende 2 Sada aceitar ou ndo 2 presents proposta, Deve ser elaborada

de zcordo com 03 seguintss pardmetros:

- Prazo de retorno da cotacdo;

- Dados cadastrais completo;

- EspecificacZo detalhada do produto e NCM;

- Valor unitdrio, unidade de medidz, impostos, Prazo ce entregs e tipo de frete;

- Para prestacdo de servigo, € necessario informar o CODIGO DA LEI COMPLEMENTAR 116 que serd
faturado;

- Informar validace da proposta. -

Cique para salvar a planiha | [ER=
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C) Para anexar a planilha na Cotacao, clique em Upload de Propostas.

Observagdo: O protocolo gerado pode ser acompanhado pela Plataforma, na aba de Cotagdes e conforme o
time interno Sada a movimente, vocé sera notificado via e-mail.

4. Leilao

Os leilGes identificados como compativeis com seu cadastro na plataforma serao enviados como avisos por
email, sendo possivel acessa-los na Plataforma SRM Paradigma.

4.1. No menu principal, clique em Leildes > Todos.
paradigma

Inicio

Cotacoes

LeilGes

Pedidos de compra
Pagamentos

Configuracoes

4.2. A plataforma exibira a tela de lances, no qual o fornecedor visualiza os itens e pode enviar os
lances;

4.3. Preencha o valor no campo Lance e clique em Enviar Lance;

Observagao: O protocolo pode ser acompanhado pela Plataforma, na aba de Leil6es e conforme o time
interno Sada a movimente, vocé sera notificado via e-mail.

5. Pedido de compra

Se acordado entre o Grupo Sada e Fornecedor a cotagdo ou Leildo sera providenciado pelo time de
Suprimentos o Pedido de Compra, o qual pode ser acompanhado na plataforma SRM Paradigma no menu
Principal > Pedidos de Compras > Todos.
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paradigma

Inicio

Cotacoes

Leiloes

Pedidos de compra Pedidos de compra
Pagamentos

Configuracoes

6. Duvidas

Em caso de duvidas ou dificuldades, gentileza entrar em contato com a equipe de Suporte a fornecedores
através do e-mail cadastrofornecedores@sada.com.br .
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